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1.0 目的: 為了加強公司綜合利用過程中的危險廢物的管理，防止危險廢物污染環境，保

障人身健康，促進經濟和社會的可持續發展， 根據《中華人民共和國固體廢物污染環境防

治法》和公司實際情況， 特製定本制度。

2.0 適用範圍: 適用於公司範圍內危險廢物的產生、收集、暫存、出庫、運輸、綜合利用

等活動。

3.0 參考檔：《中華人民共和國環境保護法》

《中華人民共和國固體廢物污染防治法》

《危險化學品安全管理條例》

4.0 術語

4.1 危險廢物：指列入國家危險廢物名錄或者根據國家規定的危險廢物鑒別標準和鑒別

方法認定的具有危險特性的廢物。

4.2 危險廢物貯存：指危險廢物再利用、或無害化處理和最終處置前的存放行為。

4.3 貯存設施：指按規定設計、建造或改建的用於專門存放危險廢物的設施。

4.4 危險廢物暫存：指危險廢物在綜合利用、轉移、處置前集中貯存設施。

4.5 容器：指按標準要求盛載危險廢物的器具。

5.0 危險廢物的管理

5.1 危險廢物的收集、暫存、轉移、綜合利用活動必須遵守國家和地方有關規定；

5.2 危險廢物的容器和包裝物以及收集、暫存、轉移、處置危險廢物的設施、場所，必

須設置危險廢物識別標誌；

5.3 制定危險廢物管理計畫，並向區環境保護部門申報危險廢物的種類、產生量、流向、

貯存、處置等有關資料；

5.4 禁止向環境傾倒、堆置危險廢物；

5.5 禁止將危險廢物混入非危險廢物中收集、暫存、轉移、處置；

5.6 需要轉移危險廢物時，必須按照相關規定辦理危險廢物轉移聯單，未經批准，不得

進行轉移；

5.7 禁止將危險廢物轉移至無危險廢物經營資質的單位；

5.8 運輸危險廢物，必須採取防止污染環境的措施，並遵守國家有關危險貨物運輸管理

的規定。
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5.9 制定危險廢物污染事故防範措施和應急預案，並報區環境保護部門進行備案，建立

健全危險廢物管理臺帳；

5.10 因發生事故或者其他突發性事件，造成危險廢物嚴重污染環境時，必須立即採取措

施消除或者減輕對環境的污染危害，及時通報可能受到污染危害的單位和居民，並向區環

境保護部門和有關部門報告，接受調查處理；

5.11 各部門在進行日常檢查時， 發現有違反危險廢物管理規定行為者，將按公司《安

全生產管理制度》對違規者進行處罰，情節嚴重者，送交司法部門處理。

6.0 危險廢物污染防治責任制度

6.1 廠區最高主管是危險廢物污染防治工作的第一負責人，對全公司環境保護工作負全

面的領導責任，並引導其穩步向前發展。

6.2 設立以廠區最高主管為組長、管理部主管為副組長，各產廢部門主管組成的危險廢

物污染防治工作領導小組，對公司的危險廢物污染防治工作進行決策、監督和協調。

6.3 廠區最高主管危職責

6.3.1 廠區最高主管對公司危險廢物污染防治工作負全面的領導責任。指導和監督公

司危險廢物污染防治部門的工作。

6.3.2 主持公司危險廢物污染防治工作領導小組工作，對公司危險廢物污染防治工作

組長：副總

副組長：管理部主任

EHS 系統操作員 塗裝部倉庫管理員 生產部 模具部

管理部 財務部 產廢部

http://www.chinaacc.com/zhuanti/diaocha/
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6.3.2 主持公司危險廢物污染防治工作領導小組工作，對公司危險廢物污染防治工作

做出決策，確保公司生產建設與危險廢物污染防治同步協調發展，做到經濟效益、社會效

益和環境效益的統一。

6.4 管理部主管工作職責

6.4.1 在廠區最高主管的直接領導下，負責主持環境保護職能機構的日常工作，對廠

區最高主管負責。

6.4.2 全面瞭解和掌握公司資源綜合利用、危險廢物污染現狀及其變化規律和發展趨

勢，及時向廠區最高主管彙報，提出相應的對策和建議；控制污染，發展生產。組織開展

公司日常危險廢物污染防治工作，建立建全檔案、臺帳。

6.4.3 編制和修定公司危險廢物污染防治管理制度，並監督、檢查、協調其實施。

6.4.4 參加建設專案環境影響報告書(表)的會審、工程初步設計審查，監督、檢查建

設專案環境保護“三同時”的實施；參加工程竣工驗收，防止新污染。

6.4.5 組織危險廢物污染事故調查，按“事故四不放過”原則，向公司提出調查報告

和處理建議。

6.4.6 組織開展公司危險廢物污染防治的宣傳教育及培訓，提高公司員工危險廢物污

染防治素質。

6.5 財務主管工作職責

6.5.1 在廠區最高主管的直接領導下，會同管理部編制公司危險廢物污染管理計畫，

統籌安排實施，使環境保護與生產建設同步規劃、同步實施、同步發展；

6.5.2 編制和審批危險廢物管理專案補助資金計畫，檢查危險廢物管理計畫執況情況。

6.5.3 對省內各危險廢物處置公司進行綜合評估，核算公司危險廢物的處置成本，制

定最優的危險廢物處理方案，會同安全環保部門向總經理彙報。

6.5.4 負責危險廢物污染防治資金及環境保護專案補助資金的管理，做到專款專用，

負責排汙費和危險廢物委外處置費用繳納；參加危險廢物污染事故的調查處理，核算經濟

損失，負責支付污染賠款和罰款。

6.6 產廢部門主管工作職責

6.6.1 對本部門的危險廢物污染防治工作負全面的領導責任，對公司最高主管和管理

部部負責。
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6.6.2 組織本部門職工學習和貫徹國家環境保護法律、法規和公司環境保護管理制度，

增強環境保護意識。

6.6.3 把危險廢物污染防治工作納入生產、經營管理軌道，做到環境保護管理與生產

管理同時計畫、佈置、檢查、總結和評比；使環境保護和生產經營同步發展。

6.6.4 組織學習公司的有關危險廢物污染防治工作的規章制度，並嚴格執行。

6.6.5 參加本單位建設專案環境影響報告書(表)的會審及設計審查，監督執行環境保

護“三同時”，防止新污染。對不執行“三同時”規定或達不到“三同時”要求的工程專

案，有權拒絕接收和使用。

6.6.6 主持本單位環境保護管理、污染物治理工作，負責本單位污染事故調查、處理，

並將調查報告及處理意見及時報送公司環境保護生產部門。

7.0 標識管理

7.1 危險廢物的容器和包裝物必須設置危險廢物識別標誌。

7.2 收集、貯存、運輸、利用、綜合利用危險廢物的設施、場所，必須設置危險廢物識

別標誌。

8.0 申報登記制度

8.1 車間產生的危險廢物種類、性質、數量、濃度、轉移(或綜合利用)去向、危險廢物

的貯存、利用場所，嚴格按照國家規定的內容和程式，如實向有關部門進行申報登記。

8.2 危險廢物的產生數量、去向必須有嚴格的台賬記錄，記錄危險廢物產生和流向情況，

確保危險廢物不非法流失，合法利用或處置。

9.0 分類制度

9.1 收集、貯存、轉移危險廢物時，嚴格按照危險廢物特性分類進行，防止混合收集、

貯存、運輸、轉移性質不相容而未經安全性處置的危險廢物。

9.2 貯存危險廢物時嚴格按照國家環境保護標準的防護措施，禁止將危險廢物混入非危

險廢物中貯存。

10.0 危險廢物專用場地管理制度

10.1 根據相關法律法規的要求，生產過程中所排放的危險廢物，必須送至危險廢物專用

儲存點。並由專人管理危險廢物的入、出庫登記台賬。

10.2 危險廢物儲存點不得放置其他物品，應配備相關的消防器材及危險廢物標示。
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10.3 應保持儲存點場地的清潔，危險廢物堆放整潔。

11.0 建立危險廢物臺帳管理制度

11.1 建立危險廢物台賬，如實記載產生危險廢物的種類、數量、利用、貯存、處置、

流向等資訊

11.2 提高危險廢物管理水準以及危險廢物申報登記數據的準確性、可靠性。

11.3 跟蹤記錄危險廢物在生產單位內部運轉的整個流程。與生產記錄相結合，建立危

險廢物台賬。

12.0 發生危險廢物事故報告制度

12.1 環保事故分為速報和處理結果報告二類。速報從發現環保事故，一小時以內上報；

處理結果報告在事故處理完後立即上報。

12.2 速報可通過電話、傳真、派人直接報告等形式報告區環保局。處理結果報告採用書

面報告。

12.3 速報的內容包括：環保事故發生時間、地點、污染源、主要污染物質、經濟損失數

額、人員受害情況等初步情況。

12.4 處理結果報告在速報的基礎上，報告有關確切數據、事故發生的原因、過程及採取

的應急措施、處理事故的措施、過程和結果，事故潛在或間接的危害、社會影響、處理後

的遺留問題、參加處理工作的有關部門和工作內容、出具有關危害與損失的證明檔等詳細

情況。

13.0 危險廢物貯存庫出入庫管理制度

13.1 產生危險廢物的部門，按相關管理制度負責崗位危險廢物堆場的管理，及時聯繫管

理部做好廠內倒運（產生崗位至危險廢物暫存場）工作。同時做好危險廢物產生、倒運、

堆場庫存臺帳，臺帳每月報管理部。

13.2 管理部按相關管理制度對危險廢物暫存場進行規範管理，並做好堆場危險廢物入庫

臺帳。

13.3 危廢倉專管人員每天必須對貯存的危險廢物進行檢查，不得有洩漏和流失，發現問

題，按照技術要求及時處置。

13.4 當倉庫內危險廢物貯存一定量時，專管員要及時上報，通知管理部及時聯繫綜合利

用企業辦理危險廢物轉移相關手續。
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13.5 管理部負責危險廢物的轉移、綜合利用管理工作，嚴格按照國家對危險廢物的相關

要求和公司的相關規定辦理危險廢物轉移工作。

13.6 同綜合利用危險廢物企業填寫好危險廢物轉移聯單報相關職能部門批准後方可進

行裝車。

13.7 在由危險貨物運輸車輛裝車之前，必須對車輛所運輸的危廢類別及其數量進行核

實。

13.8 管理部安保負責對出廠的各種車輛按規定進行檢查，未按照規定辦理危險廢物轉移

聯單的危險廢物不得放行出廠。

13.9 危廢入庫時間上午 8:30~9:30；下午 15:30~16:30，稱重後入庫，其他時間不得入

庫。

14.0 危險廢物貯存庫安全消防管理制度

14.1 廠區最高主管為公司消防安全第一責任人，各部門主管為部門消防安全第一責任

人，危險廢物管理人員為危險廢物貯存庫消防安全第一責任人，對危險廢物貯存庫消防安

全負責；

14.2 危險廢物貯存庫必須符合《中華人民共和國固體廢物污染環境防治法》的相關規定，

同時符合消防安全的相關要求；

14.3 在貯存庫顯目位置必須設置危險廢物標識，同時設置危險廢物危險告知牌和相關管

理制度；

14.4 按照安全消防巡查制度進行每日巡查，發現隱患問題，應及時處理，不能及時處理

的要立即報告相關領導；

14.5 按照規定定期對安全消防設施和器材進行維護、保養和檢查工作，保證安全消防設

施在位有效，確保安全疏散通道和安全出口暢通；

14.6 制定符合貯存庫實際的滅火和應急疏散預案，並實施演練；

14.7 發生火災(火警)立即進行正確撲救，並立即向公安消防部門正確報警；

14.8 處置好消防安全事故後，應保護好事故現場，並配合調查部門做好事故調查。

15.0 危險廢物崗位勞動保護管理制度

15.1 管理部負責編制危險廢物崗位勞防用品發放標準，並按生產實際及時做出調整。

15.2 各責任單位依照勞動防護用品發放表尊，向採購提高需求。
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15.3 採購部門負責按各責任單位制訂的採購計畫及時採購勞防用品，負責所採購的勞防

用品符合國家有關標準，負責供應商具有勞防用品生產資格，選用“三證”（生產許可證、

安全鑒定證、產品合格證）齊全的勞動防護用品。

15.4 倉庫負責按《勞防用品發放標準》準確核發勞防用品，並建立各類勞動保護用品的

發放台賬。

15.5 根據作業性質、條件（空氣中的氧含量、毒物種類、濃度等）、勞動強度及有關技

術標準，正確選擇和採用合適的防護用品器具發放到各操作崗位。

15.6 生產管理、人員、保衛、安全檢查以及實習、外來參觀者等有關人員，應根據其經

常進入的生產區域，配備相應的勞動防護用品。

15.7 倉庫負責按責任單位核批的勞防用品種類、數量發放勞防用品和保健品並妥善保管

庫存的勞動防護用品。

15.8 各種防護器具都應定點存放在安全、方便的地方，並有專人負責保管，定期校驗和

維護，主管人應經常檢查。

15.9 各單位負責按核批的勞防用品和保健品種類、數量正確領取、發放勞防用品和保健

品，並建立本單位勞動防護用品和保健品的發放台賬。

15.10 各部門負責保管本部門未發放的勞防用品和保健品。
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